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線上填報及檢核系統說明 
內容大綱 

  ●資訊網站建置目標     ●資訊網站預期效益 

  ●資訊網站架構           ●資訊網站選項功能 

  ●填報操作1－初(複)審計畫書上傳 

  ●填報操作2－檔案上傳 

  ●填報操作3－資料填報 

  ●填報操作4－發表最新消息 

  ●填報範例5－基本資料修改 

  ●填報範例6－經費調整後計畫書的重傳 

  ● Q & A 
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進行高職優質化輔助方案的政策說明。 

發展高職優質化資訊網站的專家系統。 

協助辦理各校的專案輔導工作 。 

促進高職優質化的教育資源典藏。 

資訊網站建置目標 
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網站建置目標與各項重要功能關係圖 

 

 

• 計畫書（含期中成效

檢核表）瀏覽及審查 

• 檔案下載 

• 執行成效 

• 各校資訊網連結 

• 各校微電影連結 

 

•  辦理學校 

•計畫書線上提報與審查 

•諮詢訪視 

•各項填報資料匯出 

 

• 關於我們 

• 辦理學校 

• 相關連結 政策 

說明 

專家 

系統 

專案 

輔導 

資源 

典藏 
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一、訊息遞送 
 

(一)、資源分享： 

 公告與分享：「高職優質化輔助方案緣由」、
「活動訊息」、「一般公告」、「研討會」與
「輔導訪視」等訊息。 

 受輔助學校下載填報相關計畫、資料與表格。 
 

資訊網站預期效益 
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(二)、交流觀摩： 
 辦理學校：瀏覽其他學校辦理計畫及成效，以
收交流觀摩之效。 

 學生、家長、民眾：瀏覽網站，了解學校辦學
動態及政府教育施政理念。 

 

(三)、意見溝通： 
 網站設有留言版功能，提供意見交流、諮詢建
議之用途。 

資訊網站預期效益 
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二、訊息蒐集與分析 
 

(一)、上傳機制： 
 受輔助學校上傳總計畫書、各子計畫書及相關
執行成果報告。（如：成果報告書及期末檢核
總表）。 
 

(二)、資料填報蒐集： 
 工作小組檢視各校上網填報資料，對各區計畫
、執行情形予以歸類與分析。 

資訊網站預期效益 
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(三)、成效評估： 
 工作小組可透過此平台初步評估： 

  1、高職優質化方案成效。 

  2、建議未來持續發展方向。 
 

資訊網站預期效益 
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 高職優質化資訊網網址:203.71.198.29 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

資訊網站架構 
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一、關於我們： 

1.高職優質化輔助計畫緣由、目的。 

2.高職優質化輔助計畫各項工作之說明。 

3.高職優質化輔助計畫特色說明。 

4.其他。 

資訊網站選項功能1-關於我們 
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 資訊網站選項功能1-關於我們 
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二、辦理學校： 

彙整並提供96學年度52所、97學年度84所、98學

年度118所、99學年度97所、100學年度98所、

101學年度126所、102學年度121所、103學年

度118所、104學年度117所、105學年度190所

辦理學校的計畫書、成效、公告、各校優質化網站

的連結及其他事項。 

資訊網站選項功能2-辦理學校 
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 資訊網站選項功能2-辦理學校 
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 資訊網站選項功能2-辦理學校 
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資訊網站選項功能3-最新消息 

 

 三、最新消息： 

1.公告教育部及教育主管機關優質化相關函文及應

辦事項。 

2.各辦理高職優質化輔助學校重要活動訊息。 

3.各辦理高職優質化輔助學校研討(習)會訊息。 

4.其他。 
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資訊網站選項功能3-最新消息 

 

 

區分工作小組以及辦理學校所發布的最新消息 
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資訊網站選項功能3-最新消息 

 

 

可於最新消息了解工作小組以及各
校發布的訊息，並直接下載檔案。 
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資訊網站選項功能3-最新消息 

 

 

各辦理學校輸入帳號密碼登入網站時，將會優先出
現有關工作小組公告最新消息的｢未讀取訊息｣提醒。
且禁止操作學校管理的其他功能。讀取完畢後才可
繼續操作。 
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資訊網站選項功能4-重要時程 

 

 四、重要時程： 

1.臚列該學年度重要辦理時程。 

2.其他。 
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資訊網站選項功能4-重要時程 
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資訊網站選項功能5-諮詢訪視 

 

 五、諮詢訪視： 

1.專業諮詢委員名錄。 

2.區域課綱輔導委員名錄。 

3.其他。 
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資訊網站選項功能5-諮詢訪視 
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資訊網站選項功能6-執行成效 

 

 六、執行成效 

1.各校上傳之執行成效相關電子檔。 

2.包含有輔導訪視表（限工作小組瀏覽下載）、成

果報告書、期末檢核總表。 

3.其他。 
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資訊網站選項功能6-執行成效(1) 

 

 
可依各項查詢條件，查詢各辦
理學校的相關執行成效。 
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資訊網站選項功能6-執行成效(2) 

 

 二階管理者主要權限列表 
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資訊網站選項功能7-檔案下載 

 

 七、檔案下載 

1.彙整高職優質化輔助方案的各項文件及各校計劃

書等檔案，提供工作小組以及各優質化辦理學校

下載。 

2.其他。 
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資訊網站選項功能7-檔案下載 

 

 

可依各項查詢條件，查詢工作小組
或各辦理學校的相關檔案。 
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八、意見交流 

1.提供一般網站瀏覽者或辦理學校留言，提供各界

意見交流的園地；為避免漫罵、色情網站連結等

不宜內容出現於此園地中，網站意見交流所留之

內容，以工作人員回覆後才予以呈現。 

2.其他。 

資訊網站選項功8-意見交流 
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資訊網站選項功能9-管理專區 

 

 九、管理專區 

1. 分「網站管理員」、「計畫工作小組」、「辦理學校」

等權限，設計管理介面與機制。 

2. 學校管理功能包含:修改密碼、基本資料、發表最新消息、

檔案上傳、資料填報、初複審計劃書線上提報、專業諮

詢表（區域課綱輔導表）匯出、子計畫量化及質化檢核

表匯出。 
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資訊網站選項功能9-管理專區 

 

 

學校管理 

修改密碼 

基本資料 

發表最新消息 

查詢 

新增 

檔案上傳 

查詢 

新增 

總計畫書(含期中
成效檢核) 

子計畫書 

期末檢核成果報告書 

一般檔案 

資料填報 

查詢 

新增 

子計畫期末績效檢
核表 

專業諮詢(區域課
綱輔導)填報 

計畫書線上提報 

(限定期間) 

初審計畫書線上提報 

複審計畫書線上提報 
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資訊網站選項功能9-管理專區 
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線上操作範例1－106學年度初(複)審

計畫書上傳 
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線上操作範例1－106學年度初(複)審計畫書上傳 

 

 

  

1.於高職優質化資訊網站內輸入學校帳號，密碼以   

   及隨機驗證碼（以國立苗栗高商為例） 
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2. 點選初(複)審計畫界面，再點選右方「新增」按鈕。 

   

線上操作範例1－106學年度初(複)審計畫書上傳 

 

 

3.點選新增，開始進行資
料填報以及計畫書檔案上
傳作業。 

2.年度欄位中，務
必選擇106學年度。 

4.查詢欄位提供未來查詢各年度上
傳的初(複)審計畫內容。 

1.初(複)審計畫書線上提報作業，按時程
分階段開啟: 
 (1)初審計畫書:暫定4/15~4/20 
 (2)複審計畫書:暫定5月中旬 
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3-1. 依序進行各項資料的填報(1:學校基本資料)。 

   

線上操作範例1－ 106學年度初(複)審計畫書上傳 
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3-2. 依序進行各項資料的填報(2:學校評鑑等第)。 
    **注意請以阿拉伯數字1，2的方式輸入評鑑等第。** 

   

線上操作範例1－ 106學年度初(複)審計畫書上傳 

 

 
學校評鑑中沒有｢師資質量｣者，
可免填該項成績。 

綜合高中的職業學程若無明確
對應的科別，請先選｢其它｣項
目，並在右方欄位輸入學程名
稱。 

綜合高中沒有｢專業類科評鑑平
均等第｣者，可免填該項成績。 
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3-3. 依序進行各項資料的填報(3:子計畫辦理項目)。 

   

線上操作範例1－ 106學年度初(複)審計畫書上傳 

 

 

1. 填寫計畫編號
及計畫名稱 

2. 計畫欄位不足時，可按
新增計畫，新增欄位。 
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4. 選擇檔案(限PDF檔)進行上傳。 

   

1.點選「選擇檔案」 

2.選擇欲上傳的檔案後，點
選開啟進行上傳 

3.點選「儲存填報資料並上傳檔案」 

線上操作範例1－105構想書與初(複)審計畫書上傳 
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5-1. 修改填報資料與上傳檔案。 

   

1.點選「明細」 

線上操作範例1－ 106學年度初(複)審計畫書上傳 
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5-2. 修改填報資料與上傳檔案。 

   

3.點選「刪除已上傳檔案」
(可保留原來填報的資料)，
只有重新進行計劃書的檔案
上傳。 

2.點選「刪除」，填報的資料以及上傳
的檔案都會刪除。需重新進行資料填報
與計劃書的檔案上傳。(點選提報作業，
重按「新增」按鈕進行上傳作業) 

4.點選「填報資料並上傳檔案」，
以儲存修正過的填報資料。 

線上操作範例1－ 106學年度初(複)審計畫書上傳 
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線上操作範例2－檔案上傳 
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一、檔案上傳作業項目及辦理時程： 

「總計畫書（含105學年度期中成效檢核）」 

  106年8月上傳。 

「子計畫書」： 106年8月上傳。 

「期末成果檢核報告書」： 106年9月上傳。 

 

 

線上操作範例2－檔案上傳   
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二、請各校將上傳的檔案統一命名為 

「106學年度○○學校-總計畫書」 

「106學年度○○學校- ○○○○子 計畫」 

「105學年度○○學校-期末成果檢核報告

書」。 

 

線上操作範例2－檔案上傳   
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三、檔案上傳作業中，各類別檔案格式與大小限制如下 

  

線上操作範例2－檔案上傳  (106學年度) 

 

 
總計 
畫書 

子計 
畫書 

期末成果檢核 
報告書 

檔案 
格式 pdf 

檔案 
大小 60M 20M 100M 
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 線上操作範例2－檔案上傳   

 

 

 
  

1 .於高職優質化資訊網站內輸入學校帳號，密碼以 

    及隨機驗證碼（以國立苗栗高商為例） 
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   2. 左方管理功能列表中點選「檔案上傳」。 

線上操作範例2－檔案上傳   
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3. 點選「新增」按鈕，進入到檔案上傳作業。 

線上操作範例2－檔案上傳   
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4. 依序選擇「年度」，「檔案類別」，並輸入檔案名稱，最

後選擇欲上傳的檔案，並點選｢儲存｣即完成檔案的上傳。 

線上操作範例2－檔案上傳(總計畫) 

 

 

 

 

1.選擇｢年度｣。 

2.選擇上傳的｢
檔案類別｣。 

3.｢選擇檔案｣進行上傳。 

5.點選｢儲存｣進
行上傳。 

4.輸入檔
案名稱。 
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5.1 依序選擇「年度」，「檔案類別」。 

線上操作範例2－檔案上傳(子計畫) 

 

 

 

1.選擇｢年度｣。 

2.選擇上傳的｢檔
案類別｣。 
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5.2 輸入子計畫編號、子計畫名稱、期程、辦理項目、經費

及檔案名稱，選擇上傳的檔案，點選｢儲存｣即完成上傳。 

線上操作範例2－檔案上傳(子計畫) 

 

 

 2.｢選擇檔案｣
進行上傳。 

3.點選｢儲存
｣進行上傳。 

1.輸入子計畫編號、子計畫名稱、
期程、辦理項目、經費及檔案名
稱。 

刪除填報資料及已
上傳子計畫檔案。 刪除已上傳

子計畫檔案。 

3.點選｢儲存
｣進行上傳。 
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6. 完成各項檔案上傳後，可於管理介面「檔案上傳」區，先

選擇｢年度｣，再點選｢查詢｣後，可看到各年度上傳的檔案內

容。若要進行編輯，可再點選「明細」重新編輯(包含刪除)。 

線上操作範例2－檔案上傳(計畫修改)   

 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

7. 105學年度的「期末成果檢核報告書」檔案上傳前，務必

先於年度欄位中選擇「105學年度」，才可進行儲存。 

線上操作範例2－檔案上傳(成果報告)   

 

 

 

1.選擇｢105學年度｣。 
2.選擇｢檔案類別｣。 

3.｢選擇檔案｣進行上傳。 

5.點選｢儲存｣進行
上傳。 

4.輸入檔
案名稱。 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

線上操作範例3－資料填報 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

資料填報項目及辦理時程: 

1.「105學年度優質化計畫各子計畫期末績效檢核表」 

  於106年9月填報。 

2.「 105學年度優質化計畫專業諮詢表」於105年9月

至106年7月填報。（每學期一次） 

3.「 106學年度優質化計畫區域課綱輔導表」於106

年9月至12月至107年7月填報。（每學期一次） 

 

 

線上操作範例3－資料填報   

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 線上操作範例3－資料填報 

 

 

 

  

1 .於高職優質化資訊網站內輸入學校帳號，密碼以

及隨機驗證碼（以國立苗栗高商為例） 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

   2. 左方管理功能列表中點選「資料填報」。再點選｢ 

         年度｣後，會出現各年度需填報的項目。 

線上操作範例3－資料填報 

 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

3. 為每一個子計畫點選｢新增｣，依序進行各項填報後，

最後點選儲存。 

線上操作範例3－資料填報(1):子計畫期末績效檢核表 

 

 

 
2.各項資料輸入完畢後，點選儲存。 

1.點選｢新增｣，開始進行填報。 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

4. 各校在辦理專業諮詢後，點選「新增」進行填報作業。

(每學期填報一筆) 

線上操作範例3－資料填報(2):專業諮詢填報 

 

 

 

1.點選年度 2.點選專業諮詢填報 3.點選新增，開始填報 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

5. 依序進行各項

填報後，最後

點選儲存。 

線上操作範例3－資料填報(2):專業諮詢填報 

 

 

 1.輸入辦理時間及各項資料 

2.輸入完畢，點選儲存 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

線上操作範例4－發表最新消息 

          

 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 線上操作範例4－發表最新消息 

 

 

 

  

1 .於高職優質化資訊網站內輸入學校帳號，密碼以

及隨機驗證碼（以國立苗栗高商為例） 



線上填報及檢核系統說明－ 
 線上操作範例4－發表最新消息 

 

 

 

2.左方管理功能列表中點選「發表最新消息」。並

於右方點選「新增」按鈕。編輯後點選「儲存」。 

1. 

2. 

3. 
依需求進行各項設定與編輯(可附加檔
案或圖片)。 

4. 



線上填報及檢核系統說明－ 
 線上操作範例4－發表最新消息 

 

 

 

3.各校發布的最新消息，將於網站「最新消息」中

的辦理學校頁面中呈現 。 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

線上操作範例5－ 

         修改學校基本資料 

 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 線上操作範例5－修改學校基本資料 

 

 

 

  

1 .於高職優質化資訊網站內輸入學校帳號，密碼以

及隨機驗證碼（以國立苗栗高商為例） 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

2.左方管理功能列表中點選「基本資料」。並於右方進行

各項資料的編輯（承辦人員異動時，請各校務必更新）。 

線上操作範例5－修改學校基本資料 

 

 

  



線上填報及檢核系統說明－ 
 
2.首頁廣告輪播圖檔，請按說明傳檔，以免影響效果。 

3.微電影請於審查通過後，影片上傳於YOUTUBE，並

按說明複製網址於上。 

  



線上填報及檢核系統說明－ 
 

各校如有向國教署申請經費調整並獲核定者，請刪除原先上

傳的總計畫書與相關子計畫書後，重新上傳。並將檔案名稱

統一命名:  

「○○○學年度○○學校-總計畫書-經費變更○版」 

「○○○學年度○○學校-○○○子計畫書-經費變更○版」 

 

線上操作範例6－經費調整後計畫書的重傳 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

2. 以學校帳號登入後，先點選左方功能列表中的｢檔案上傳｣，再於右

方操作區，點選原先已經上傳的總計畫書以及子計畫書的所在｢年度｣，

並進行｢查詢｣。 

線上操作範例6－經費調整後計畫書的重傳 

 

 

1.於學校管
理功能中選
｢檔案上傳｣ 

2..先查詢準備刪除原先上傳的
檔案所在｢年度｣，並點選｢查
詢｣ 。 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

3. 於查詢結果中勾選準備刪除的｢總計劃書｣以及｢子計畫書｣後 。再點

選刪除。 

線上操作範例6 －經費調整後計畫書的重傳 

 

 
3.勾選準備刪除的檔案後，
再點選上方的｢X刪除｣鈕 。 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

4. 重新上傳相關檔案，操作方式如前述線上填報範例2-檔案上傳的說明。 

線上操作範例6 －經費調整後計畫書的重傳 

 

 

3.｢選擇檔案
｣進行上傳。 

4.｢檔案名稱｣加上｢經費
變更O版｣。 

5.點選｢儲存｣進
行上傳。 

2.選擇｢檔案類別｣ 
1.選擇欲重新上傳
的總計畫/子計畫
書所屬｢年度｣ 

3.｢選擇檔案
｣進行上傳。 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

5. 重新上傳後再進行查詢即可顯示重新上傳的檔案。。 

線上操作範例6 －經費調整後計畫書的重傳 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

Q & A 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

如何得知帳號及密碼？ 

密碼忘了怎麼辦？ 

有哪些資料報表要上網填報？ 

如何發佈最新消息？ 

其他操作說明何處可以取得？ 

誰可以為我回答相關問題？ 

Q & A 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

新辦理學校如何得知帳號及密碼？ 

1.過去從未曾申辦過高職優質化計畫的學校或改棣市立的

學校，如欲申辦106學年度的計畫，請先來信

mlvs111@mlvs.mlc.edu.tw告知學校代碼，在建立帳

號完成後，才可登入進行後續的作業。 

2.新辦理學校於登入後可至修改資料選項，新增或修改承

辦人資料、密碼、學校網址等資訊。 

 

 

 

Q & A 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

密碼忘了怎麼辦？ 

1.請以電話或電子郵件詢問優質化網站維護學校

苗栗高商。 

2.聯絡方式： 

    電話：037-356001 # 111、112 

    電郵：mlvs111@mlvs.mlc.edu.tw(優先) 

    聯絡人：教務主任徐瑞明、楊煜光助理 

Q & A 

 

 

mailto:mlvs111@mlvs.mlc.edu.tw


線上填報及檢核系統說明－ 
 

有哪些資料要上網上傳檔案或填報？ 

1.期初：總計畫書(含期中成效檢核)、各子計畫

書、新增或修改承辦學校資料。 

2.期中： 專業諮詢(區域課綱輔導)填報、經費

變更後相關計畫書刪除並重新上傳。 

3.期末：期末成果檢核報告書、各子計畫期末績

效檢核表。 

Q & A 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

其他操作說明何處可以取得？ 

請至高職優質化資訊網站

（http://203.71.198.29）最新消息下

載相關檔案即可。 

網站上提供操作及填報步驟影音檔，供承

辦同仁觀看。 

Q & A 

 

 



線上填報及檢核系統說明－ 
 

誰可以為我回答相關問題？ 

台師大工作小組連絡人： 

歐佩媜助理、吳欣潔助理、張慧如助理 

    電話：02-77343392、02-77345945 

    電郵： 96a0161.ntnu@gmail.com          

優質化資訊網站維護人：苗栗高商徐瑞明主任、 

                                  楊煜光助理 

    電話：037-356001 ext 111、112 

    電郵：mlvs111@mlvs.mlc.edu.tw 

Q & A 

 

 



謝謝聆聽 

請多指教 


